Tribunal de Contas Comunicago Social

g~ do Estado do Piaui

TiTULO DO DOCUMENTO
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO
O Objeto da presente licitacdo é aquisicdo de 200 agendas e 200 calendarios para o ano de 2025.

O objeto a ser licitado enquadra-se na classificagdo de bens e servicos comuns, nos termos do inciso XLI, do artigo
6° da Lei n°14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A aquisicdo do material informado é necessaria para atender as demandas operacionais e administrativas do Tribunal
de Contas do Estado (TCE), garantindo a organizagdo e o planejamento eficiente das atividades internas durante o
exercicio de 2025.

A contratagdo visa suprir as necessidades de aproximadamente dos servidores do Tribunal, incluindo membros e
diretores das diversas areas administrativas e técnicas. A escolha pelo modelo fisico também permite que o TCE
mantenha sua tradicdo de organizacdo e planejamento, promovendo a produtividade e a eficiéncia no
acompanhamento dos processos internos e externos.

A contratacao se dara com base no inciso Il do art. 75, da lei 14.133/2021.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO E QUANTITATIVO
Iltem Descricdo Quantidade Preco Médio | Preco Médio Total

1 Agenda Planner anual com + ou - | 200 44,80 8.960
360 paginas, com pagimas em
policromia e monocolor capa em
papel revestido, acabamento

perfurado e wire -o

2 Calendério de mesa 21x14 com 12 | 200 11,71 2.343,33
laminas em policromia, base em
papel triplex grosso, acabamento

perfurado e wire -o.

3.1 Estimativa do valor da contratagao:
O valor estimado é RS 11.303,33. No valor proposto, estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, comerciais, fretes e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao

do objeto.



4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
4.1 O prazo de execugdo é de 15 (quinze) dias, a partir recebimento das artes enviadas pela Assessoria de
Comunicacgao Social.
4.2 Os servicos serao supervisionados pelos servidores Flavio Marcos Moura e Silva, matricula 98605-0, e Larissa
Gomes de Meneses Silva, matricula 97862-0, lotados na Assessoria de Comunicac¢do Social/Chefia de Gabinete da
Presidéncia do TCE Piaui, situada no Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE/PI, Avenida Pedro Freitas, n2
2100 - Centro Administrativo — Teresina-Pl — CEP: 64018-900.
4.3 O material deve ser recebido provisoriamente e a Assessoria de Comunicac¢do tera 5 (cinco) dias para analise e

recebimento definitivo do material.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei
n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n2
14.133/2021, art. 115, caput).

5.2.1. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, Larissa Gomes de

Meneses Silva, matricula 97862-0 e Flavio Marcos Moura e Silva, matricula 98605-0.

5.2.1.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).
5.2.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n214.133/2021, art. 117, §29).
5.2.2. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
5.2.2.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)
5.3. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

5.3.1. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

5.3.2. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

5.3.3. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

5.3.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).



5.3.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.
5.3.6. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.2. Exigir o cumprimento do servico, segundo suas especificacdes, prazos e demais condigdes.

6.3. Acompanhar a execugdo dos servicos e avaliar a responsabilidade da CONTRATADA, podendo rejeita-los, mediante
justificativa.

6.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades verificadas no servico
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de comissdo/servidor designado.

6.6. Fornecer instrugdes necessarias a execucdo dos servicos e cumprir com os pagamentos nas condi¢cdes dos precos
pactuados.

6.7. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pelo fiscal de contrato responsavel pela
fiscalizagdo do objeto e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal.

6.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o servigo.

6.9. Rejeitar no todo ou em parte os materiais que entregar fora das especificagbes do Edital.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.2. Cumprir todas as obrigacbes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e propostas, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢do do servigo.

7.3. Efetuar a execucdo dos servigos, conforme especificagOes, prazo e local constante no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e copia da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento.

7.4. Fornecer objeto da contratagdo de acordo com o prazo estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato, a
contar do recebimento da Nota de Empenho.

7.5. Quando cabivel, visar a Ordem de Fornecimento e retirar a Nota de Empenho no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, a partir da comunicacdo por parte do CONTRATANTE que podera ser feita via telefonema, correspondéncia
ou correio eletronico.

7.6. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os servicos com
avarias ou defeitos.

7.7. Verificar previamente junto as empresas fornecedoras/fabricantes dos materiais especificados, a disponibilidade e
prazos de entrega deles, ndo podendo alegar posteriormente problemas de fornecimento e/ou impossibilidade de
aquisicdo, como motivos que justifiguem atrasos no fornecimento.

7.8. Responder satisfatoriamente quaisquer questionamentos do representante do tribunal, que sejam inerentes ao
objeto da contratacado.

7.9. Os materiais porventura fornecidos deverao possuir garantia contra defeitos de fabricagiao pelo prazo minimo de
05 (cinco) anos, a contar da data de recebimento definitivo. A CONTRATADA devera expedir ao CONTRATANTE um
certificado de garantia na data do termo inicial.

7.10. Nao havera quaisquer acréscimos de pagamento pelo CONTRATANTE em virtude de cobertura de garantia do
objeto, por parte da CONTRATADA.

7.11. A CONTRATADA fica obrigada a disponibilizar o(s) nimero(s) do(s) e e-mail institucional da empresa ou do
responsavel, para atendimento dos chamados do CONTRATANTE, para solu¢ao do problema demandado, em caso
de reclamacgdes.

8. DO PAGAMENTO

8.2. O pagamento do servigo contratado, efetivamente fornecido, serd efetuado mediante ordem de crédito em conta
corrente da CONTRATADA, indicada na sua proposta e dar serd no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados apds
a solicitacdo de pagamento pelo sistema (SEI), instituido pela Instrucdo Normativa n° 09/2020, publicada no Diério
Oficial Eletrénico do TCE/PI n2 237/2020, de 21/12/2020, devidamente instruida com os seguintes documentos:
8.2.1. Requerimento de pagamento contendo no minimo a qualidade do credor (dados basicos, data e assinatura do
representante legal), o valor requerido e a competéncia a que se refere.
8.2.2. Nota de Empenho (cépia).



8.2.3. Nota Fiscal, atestada pelo Fiscal do Contrato (ou por um dos integrantes de Comissao).

8.2.4. Comprovantes da entrega do material e/ou da prestacdo efetiva do servico.

8.2.5. CertidOes de Regularidade Fiscal e Trabalhista.

8.2.6. Declaracdo do Sistema de cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou documentos aptos a substituir as
referidas certiddes nele mencionadas.

8.2.7. Comprovacado da condicdo de optante do SIMPLES: apenas credores optantes.

8.2.8. Outros documentos contratualmente exigidos: o credor deve verificar particularidades estabelecidas no
instrumento contratual como relatdrios, comprovantes de cumprimento de obrigacbes tributarias,
previdenciarias, trabalhistas ou outras.

8.3. O prazo para pagamento somente comecara a fluir a partir da data da solicitacdo de pagamento pelo sistema (SEI)

devidamente instruido, sendo o prazo interrompido em caso do ndo atendimento.

8.4. Se a Nota Fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissGes que comprometam a liquidacdo da despesa, ou a
CONTRATADA nao apresentar todas as condi¢Ges de habilitacdo, o prazo supracitado sera contado a partir da data
em que tais impropriedades forem sanadas.

8.5. Ndo serdo efetuados quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, certiddo irregular, atraso do
pagamento dos salarios e recolhimento dos respectivos encargos sociais.

8.6. E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada neste documento, sob pena de
aplicacdo das san¢des previstas neste instrumento e indeniza¢do pelos danos decorrentes.

8.7. O desconto de qualquer valor no pagamento devido a CONTRATADA sera precedido de processo administrativo em
gue sera garantido a empresa o contraditdrio e a ampla defesa, com os recursos e meios que lhes sdo inerentes.

8.8. E vedado 8 CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

8.9. Ndo havera, em hipdtese alguma, pagamento antecipado.

8.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP,
sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX)I = (6 / 100) /365 | = 0,00016438 TX =
Percentual da taxa anual = 6%

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos consignados no

Orgamento préprio para o exercicio de 2024.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria

respectiva e liberagdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Documento assinado eletronicamente por LARISSA GOMES DE MENESES SILVA, Jornalista, em
21/10/2024, as 10:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

'h acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0216644 e o
W codigo CRC C313B897.

Referéncia: Processo n? 105681/2024 SEI n2 0216644
Av. Pedro Freitas 2100 | Centro Administrativo | Teresina-Pl | CEP: 64018-900

& 3215-3800 | CNPJ: 05.818.935/0001-01

X tce@ tce.pi.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.tce.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Termo de Referência 0216644

